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@ VYIIVTCTBO 3A U3PAZLY TPAONYKUX PAJIOBA

I'paduuku pax je 3amaTak KOju ydeHHK u3pal)yje camMocTaqHO WM y3 Tomoh
npeJMETHOr HacTaBHMKAa. HacrtaBHuk ymyhyje ydeHuka Ha u3Bope mHpopmaimja ( Kiure,
CTPpYYHHM YacCOIMCH, KaTajo3H, 30WUpKe MpOoIuca, MPENOpyKe, CHIMKIONEAM]Ee) U TMOMaxKe
YUEHHKY IIPU U3paju paja.

OBaj wiaHak ¥Ma 3a Wb Ja OJAKIIa H3pagy rpaguukux pagoBa YYECHUIMMA U
IIOMOTHE HACTaBHUIMMA.

I'paduuku pan ce cacroju ox:

* HACJIOBHE CTpaHe,

* caapikaja,

* TEKCTa 3a/1aTKa

* pa3paje (Toka nmpopadyHa),

* [[PTEKA,

* TIOTIKCA TUTEpaType U

* CTpaHe 3a YIHC TojaTaka ca ogopaHne rpaduykor paja.

HacnoBHa cTpana je TayHO AeuHUCAHA - ITA CE IUILE HAa HACIOBHO] CTPAHU M IJIE.
Ha3uB mikose mucenumitTe nuimry ce Ha BpXy CTpaHe 1O cpenuHH. ,,['papuuku pag u3* (Ha3uB
npenMera) Takohe ce muIIe Ha CPEAMHH CTpaHe . Y JOHBEM JeNy ca JICBe CTpaHe IHIIE ce
,»1IpEIMETHN HACTaBHUK", a Y UCTOM pE€Iy ca JIECHE CTPAHE ,,YUECHUK . Y HapeaHOM peay ca
JIEBE CTpaHa MHILE CE€ MME M NpPEe3UME HAaCTaBHUKA U TUTYJA, a ca JAECHE UME U IpEe3nMe
YYEHHMKA, paspen U oAesbewe. Ha nHy cTpaHe 1o cpeauHu CTaBJjba ce NIKOJICKA TOJMHA.
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Canpxaj ce ctaBjba Ha TIOYETKY pajia TOCJIe HACIOBHE CTPaHe WM MPEAroBopa, a mpe
yBoJla-TeKCTa 3amaTka. Caapkd HAcJIOBE M TOJHACIOBE KOju ce Hajuemthe obenexaBajy
aparickuMm OpojeBuMa u Opoj cTpaHe Ha KOjOj C€ HACJOB Haja3Wu. YKOJWUKO Cy HACJIOBH U
nogHaciIoBU (GopMaTUpaHu oApeheHHM CTUIOBHMA, MOXE C€ MCKOPUCTHUTH MOryhHOCT
ayTOMATCKOT TIpaBJbeHha CaApKaja.
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VYBoJ nipecTaBiba TEKCT 3a/1aTka rpadyuuKor paja.

Paspana (Tok mpopauyHa ), MOYHEE HA HOBOj CTpaHU. To je IJIaBHU JI€0 paja U Jeiu
ce 0 Taukama IpopadyHa. Tekct (mpopadyH) ce MOKe YNOTIYHUTH MpHUMEpHUMa, Tabenama,
rpadukonnMa, upTexxuma, Gororpadujama, anu caMo ako OBU €IEMEHTH 00Jbe 00jallmbaBajy
JaTH 3a/aTak. YKOJHWKO ce yOallyje CiIMKa, UCIOJ e Tpeba a cToju Opoj ClIMKe W Ha3WB
(anp. cimka 1.). Mcro Baxku u 3a rpadukone, meme, Gopmyse, npumepe. 3a pasiuKy O
NPeIXOJHOT, HyMepanuja Tabena ce BpIIM MaxoM H3Ha] Tadena.

[Honmc nureparype je cnucak kopuirheHux u3Bopa nojataka. Crucak je ypeheH mno
a30y4HOM pely, a caap)Ku Mpe3uMeHa M MMEHa ayTopa, Ha3uBe U3BOpa (KEHHra, CTPYYHHX
9acomwca, ...), M3aBaye, roAnHe ¥ MecTa U3/aBama. AKO JIeJI0 MMa JI0 TPH ayTopa OHZa ce
CBM HaBOJIE, a aKO MMa BHUIIE OJl TpU, HaBOJAU C€ NMpPBHM U CTaBJba CKpaheHMIa M JIp. Koja
yKazyje /1a uMa BUIIIE ayTopa.
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Crpana 3a ynuc mojaraka ca og0paHe rpaduukor paja je mocieama cTpaHa
rpaduukor panga. Caapku 1aTyM mpeaaje paaa, 1aTyMm oJ0paHe paja, IpocTop 3a KOMEHTap 1
OLIEHY paja, OIIEHY ca 0JJ0paHe U KOHAYHO M3BE/ICHY OLICHY .
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5. JIMCT 3A YHOC ITIOJATAKA O T'PAOUYKOM PALY

Harym npenaje:

Komenrap: ( \

L A

Hatym onbpane:

Ouena paja : )

OueHa Ha onOpaHu paja: )

Konayna ouena : C )




@ VYIIVTCTBO 3A U3PAZLY TPAONYKUX PAJIOBA

CageTu npu u3paau rpauukor pajaa:

* M3a CBAaKe PeYM W 3HAaKa MHTEPIyHKUHWje (Tayka, 3ape3, YIUTHUK, Y3BUYHUK, JIBE
Tayke, Tauka 3ape3) Tpeda CTaBUTH jeiaH pa3Mak;

* 3HAaKOBHM WHTEPIYHKIMjE€ MUIIY CE OJMaxX M3a peud Koje MM Ipenxojae, Kao H
3HAKOBH KOjHU cienie HakoH Opoja (%,°);

* O3HAaKe MEPHUX jeMHHIIA U O3HAKE BaIyTe OJBajajy c€ jeHHM pa3MakoMm o]l Opoja
KOjU UM TIPEIXO.IH,;

* HABO/HHUIIA HA MTOYETKY HABOJA MUIILY CE Y3 pPed Koja CJIeH, a Ha Kpajy y3 ped Koja
TIPEIXO/IH,;

* W3a peud Mpe objammkema y 3arpaiyd Hae jelaH pa3Mak, Moclie OTBOPEHE 3arpaje
oJIMax ce Kyila TeKcT — 0e3 pa3maka u3mel)y 3arpane u peuw, a 3aTBOpeHa 3arpaja ujae ojaMax
nocyie TOCHeAme peud y 3arpamd. [locie 3aTBopeHe 3arpaje Kyla ce WIH 3HaK
UHTEPIYHKIM]E WU pa3MaK aKo CJICIH pey.

* KaJia ce pajii O CIOKEHHIIM [[PTUIIA CE MHUIIIE 3ajeHO ca peunma u3Mel)y Kojux croju
(apyIITBEHO-€KOHOMCKH), @ OJIBOjEHO aKO C€ KOPHCTH Y HEKY APYTY CBPXY;

* aKO ce JIaTyM IHUIIIe aparckuM OpojeBrMa M3a CBAKOT Opoja MUIle ce TaYKa U CTaBJba
pasmak (ump. 12. 05. 2011.)

Tekct Ha cTpanu Tpeba 11a je yaabeH 1mo 2,5 1M oJ] ropme U 10be, 3 1M o1 jieBe (300r
KOpHUUCHa) U 2 M O]l iIccHe MBHIIe manupa BenuunHe A4 (297 x 210 mm). CBako noriaBibe
MOYeTH Ha HOBOj cTpaHu. CTpaHe HyMmMepucaTH IO CPEIUHU UM ca JECHE CTpaHe, Ha BPXY
WIH NIPU JTHY CTpaHe. YKOJIMKO ce Kopucte (ycHOTe HyMepalujy Tpeda MOCTaBUTH Ha BPXY
30or mperneanoctu. [IpBa cTpaHa ce He Hymepuile. 3a Mucamke paga Tpeda KOPUCTUTH
crangapane ¢gourtoe (Times New Roman, Arial, Tahoma u cn.), Benuuune 12. Tlpopen
usmely penosa je 1 wim 1,5 (ump. ako kopucture Times New Roman Benuunte 12, craBute
npopexa 1). Jla Ou ce Harjacuie KJby4HE pe4H CJIoBa c€ MOTY M0je0/baTH, UCKOCHUTH HIIH
noasyhu.

Axko Beh KopuCTMMO padyHap 3a IMHUCalke CBOJUX PajoBa, HE Tpeba TO YUHUTU Kao Y
noba mpe pauyHapa. Kax je TekcT KOju NUIIEMO Yy AWTUTaNHO) (OpMHU 3alITO Ja HE
KOpPUCTHUMO M MoryhHocTu Koje BaM Hyae aurutanHe TexHonoruje? lllta ce nemasa kaga
JI0JITaMO jOIII MaJIo TeKCTa y CBOM A0KyMeHTy? Tpeba cBe Te OpojeBe cTpaHa aKypupaTH, a TO
U HMje TaKo MHCNUpaTuBaH nocao. Pauynap he oGaButu Taj neo mocna. [lorpebHo je na
MPUTIPEMUMO TEKCT TaKO Jla padyHap 3Ha KOjU Cy HACJOBH IJIABHM — HACJIOBU TIPBOT pena,
KOjU Cy IIOJHAcCIOBM — HACIIOBH JPYror pexaa, mra je obuyaH TekcT U Jp. Tako
MPUTIPEMIBEHOM TEKCTY MOXKEMO JTOJIaTH ayTOMAaTCKH cajpaj y map Kopaka, mTo he 3HaTHO
OJIAKIIIaTH HAIll paji.

Jla Ou cBM HacJOBH MOIJIaB/ba OMJIM WACHTUYHO HamMCaHU HajOoJbe je JeuHHCcATH
CTHJI 3a TakBe HacjoBe. CTHIJI TpeAcTaB/ba CKYNl KapaKTePHCTUKA OOJIMKOBama Kao MITO Cy
BpCTa CIIOBa, BEJIMWYHMHA, TOpaBHamwe, mnpoped u ap. IlpumenHom cruioBa o06e36ehyjemo
CTaHJapAW3aljy CBUX JIENI0Ba JOKyMeHTa. Mory ce KOpucTUTH Beh moHyheHH CTHIIOBH Kao
mro je Hacnos 1 3a HacnmoBe mpBe Bpecte, HaciioB 2 3a HacioBe apyre Bpcre, Hopman 3a
oOnyaH maparpad TekcT. AKO HU jeaH o]l MOHyhHeHHX CTWUJIOBa HE 3aJ0BOJbaBa IMOTpede
MOK€ C€ HAMpaBUTH HOBH CTWI WiIM MoaudukoBatu Heku oxa moctojehux. Hajbosse je
HAINpaBUTH CTHJI 32 CBAKy O] MOoTpeoa.
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Ja Ou mpuMEHMIM CTWIJI Ha TEKCT IMOCTaBUMO Kypcop y Taj maparpad u U3 rajiepuje
CTWJIOBA 0/1a0epeMO JaTH CTHII. AKO JKEJTMMO J1a YHOCHUMO TEKCT HEKUM CTHIJIOM IIPBO Tpeda
onabpaTu CTHJI Ta YHOCUTHU TEKCT.

JlepuHucame CTUIIOBA je 3HAYAjHO U 300T U3pajie ayTOMATCKOT caapiKaja TOKYMEHTA.
AyTOMaTCKH cajpkaj MopeI JIaKIle U OpxKe U3paje U ayTOMaTCKOT aXypupama omoryhasa u
Op30 KpeTame 1Mo JOKyMeHTYy. HacnmoBu y caapikajy Cy XHUIICpIHHKOBH U MPUTUCKOM Ha EBHX
(y3 mputucuyt CTRL Tactep ca tactarype) npehu here Ha cTpany rie ce Taj HACJIOB Hala3u.

Kama cmMo mojenuiu HacioBuMa ojaroBapajyhe cTiiioBe MokemMo npehu Ha u3pamy
caapxaja. [TorpebHO je oapenuTu Opoj HUBOA HACIIOBA, 3aTUM KOJUM CTHJIOM j€ UCITUCAH JIaTH
HHMBO, JIa JIM U KaKO Jia Ce MCMHCYyje Opoj cTpaHe rie ce JaTH HaclloB Hama3u. Mory ce
MOJICCUTH U CTHJIOBU HCITMCUBAamba HACIIOBA U TIOJHACIIOBA Yy canpkajy. Caapxaj je HajOoIbe
HAMpaBUTH Ha TMOYETKY JOKyMeHTa (Ha Ipyroj CTpaHu) W3a HacloBHE cTpaHe. Ilocie mopanie
TEKCTa caJipikaj BHIlle Hehe olroBapaTu CTBAPHOM CTamy. Jla Ou 0AroBapao CTBApHOM CTaby
NOTPEOHO je U3BPIINTH HETOBO AKYPUPAIHE.

AKo kopucTuTe oHyheHu 1m1abiIoH 3a nHcame rpad@uykor paja y kweMy nocroju seh
ypaheHn ayromarcku canapxkaj. IlorpeGHO je camo HacioBe U TIO/JHACIOBE HCIHCATH
onpehenum ctunoBruMa. ¥ mabiaoHy ce Beh Hanaze mpuMepu HaciaoBa. AKO Cy BaM MOTpeOHU
BU X IPEUMEHYjTe, a ako Hucy oOpummte ux. CurypHo he Bam 3atpebaru joun Koju HacjaoB
WM TIOJTHACNIOB Ja yOamure y nokyMeHT. Kaga oTkymare TEKCT 1oJenuTe My oapeheHn cTu
3a JaTH paHl HaclioBa WM ra mpedopMaTupajTe KonupameM ¢opmara ca HEKOI O]
noctojehux HacjioBa TOT paHra.

MS Word uma yrpahen cpricku peyHuk, na je 100po aa mpe npeaaje rpaguyukor paaa
HalpaBUTE MPETJIE ] MPABOMUCHAX U TPAMAaTUIKUX Tpelaka.

[la6mnown (enr. template) 3a rpaduuku pag koju ce eauryje y MS Wordu je mocrasisen
Ha Web ctpanu Hamre mkone www.tehnickaskola-pozega.edu.rs

Kopumntheme mabiona omakmasa u yop3aBa u3paay rpadudkor pana, u
CTaHJapAu3yje U3IIIe]l CBUX rpaduuKuX panoBa y TeXHUYKO] MIKOIH.
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